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Civitella San Paolo, 29/01/2026
- All’ Albo dell’ Istituto

- All’Albo Pretorio del Comune di Civitella S.Paolo

Oggetto: AVVISO PUBBLICO PER IL RECLUTAMENTO DI UN ESPERTO INTERNO
E/O ESTERNO PER IL CONFERIMENTO DI UN CONTRATTO DI
PRESTAZIONE D’OPERA SENZA VINCOLO DI SUBORDINAZIONE DA
SVOLGERSI PRESSO L’I.C. PIERO ANGELA DI CIVITELLA SAN PAOLO,
PLESSO INFANZIA DI SANT'ORESTE NELL’AMBITO DELLE ATTIVITA
PROGETTUALI PREVISTE DAL POF PER ’ANNO SCOLASTICO 2025/2026
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il DPR n.275/99 che conferisce alle Istituzioni Scolastiche autonomia didattica,
amministrativa, di ricerca, sperimentazione e sviluppo;

VISTO il D. Lgs 165/2001, “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
amministrazioni pubbliche”, art. 7, c.6;

VISTA la L. 107/15, “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il
riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

VISTO il D. Lgs 297/94 “Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione”;
VISTA la L. 59/97 "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed
enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione
amministrativa";

VISTO T’'assenso dei genitori espresso in sede di intersezione, tramite rappresentante di classe,
per l'attivazione di un progetto musicale a pagamento rivolto alle sezioni della scuola infanzia
del Plesso di Sant’Oreste;

VISTA la scheda presentata dalla docente referente ALIDA CIMEI relativa al “PROGETTO DI
MUSICA NELLA SCUOLA DELL'INFANZIA” per I'anno scolastico 2025/2026, soprattutto per
gli ambiti trasversali, I'analisi dei bisogni, gli obiettivi del progetto e le tempistiche di
realizzazione dello stesso;

CONSIDERATO che il progetto prevede il versamento da parte dei genitori, di una quota pari
ad € 25,00 per ogni alunno delle sezioni infanzia e che pertanto il costo complessivo del corso
sara di massimo € 1.475,00 (€ 25,00 x ca. 59 alunni)

VISTE le delibere del Consiglio di Istituto e del Collegio dei Docenti che hanno approvato il POF
per l'a.s. 2025/2026;

CONSIDERATO che al termine del progetto € prevista una performance degli alunni relativa alle
attivita musicali svolte ed alle competenze acquisite;




% TENUTO CONTO che il titolo di studio necessario, richiesto per lo svolgimento del predetto
progetto ¢ il Diploma di Conservatorio o di Istituti Musicali pareggiati;

% CONSIDERATO che le attivita del progetto prevedono lo svolgimento di n. 3 ore settimanali di

insegnamento di educazione musicale nelle sezioni della scuola di infanzia del plesso di

Sant’Oreste dal mese di febbraio 2026 sino al mese di giugno 2026

INDICE

Per l'attivazione e svolgimento del “PROGETTO DI MUSICA NELLA SCUOLA DELL'INFANZIA”
dipendenti dall'Istituto Comprensivo Statale Piero Angela di Civitella San Paolo, e nello specifico,
con svolgimento presso la Scuola dell'Infanzia del Plesso di Sant’Oreste, una selezione pubblica
per titoli e servizi finalizzata alla stipula di un contratto di prestazione d’opera a
tempo determinato per il reclutamento di n. 1 unita di personale educativo con un
impegno per 3 ore settimanali dal mese di marzo 2024 al mese di giugno 2024 da
svolgersi in accordo con il team docente, durante ’orario scolastico delle sezioni della
scuola infanzia.

Per il profilo professionale sara redatta una graduatoria. In mancanza di domande la Commissione
si riserva di nominare personale idoneo per chiamata diretta.

Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, ¢ il Dirigente
Scolastico p.t. Dott.ssa Loredana Cascelli.

ART. 1 ATTIVITA

L’attivita avra luogo presso i seguenti plessi e classi dell’istituto comprensivo:
¢ Scuola dell’infanzia plesso Sant’Oreste sezioni A, B, C;

ART. 2 PROGETTO

Il progetto prevede:
e Favorire la relazione, la socializzazione e la cooperazione attraverso la musica d’insieme;
e Prendere consapevolezza dell’associazione movimento del corpo/ suono;
¢ Creare una situazione di rispetto e armonia fra tutte le sezioni coinvolte.

ART. 3 REQUISITI DI AMMISSIONE

I candidati dovranno:

v possedere la cittadinanza italiana;

v godere dei diritti inerenti all’elettorato attivo e passivo; non avere condanne penali né
procedimenti penali in corso che impediscano, ai sensi delle vigenti disposizioni in materia,
la costituzione del rapporto di impegno con la Pubblica Amministrazione o lo svolgimento di
un’attivita che comporti un contatto diretto con i minori;
non essere stati destituiti da pubbliche amministrazioni,
essere in possesso di diploma o altro titolo di studio;
avere specifiche esperienze professionali documentate.
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ART. 4 MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

Le persone interessate a partecipare alla selezione dovranno far pervenire una domanda di
candidatura presso questo Istituto, entro le ore 12:00 del 09/02/2026. Non saranno prese in
considerazione le domande pervenute oltre al termine. La domanda, corredata degli allegati, potra
pervenire alla segreteria dell'Istituto tramite consegna a mano, PEC agli indirizzi presenti
nellintestazione. La domanda, a pena di esclusione, dovra essere redatta in maniera
completa sul modello - (Allegato 1) al presente bando.

Ad essa dovranno essere allegati:

a. griglia di valutazione titoli (Allegato 2)



b. curriculum vitae in formato europeo debitamente datato e firmato in originale anche digitalmente,
ove saranno evidenziati i titoli e le esperienze di cui si richiede la valutazione.

c. fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita.

d. autocertificazione fiscale (Allegato 3).
La busta o 'oggetto della PEC dovra presentare la dicitura “DOMANDA PROGETTO DI MUSICA
NELLA SCUOLA DELL’INFANZIA PLESSO SANT’ORESTE A.S. 2025/2026”

ART. 5 ESCLUSIONE DELLE DOMANDE

Non saranno ammesse le domande:

v' pervenute dopo i termini di scadenza;

v" non debitamente sottoscritte;

v prive degli allegati richiesti;

v che non rispondono ai requisiti di ammissione

v prive delle dichiarazioni richieste e rese ai sensi del DPR 455/200.
L’Istituto Comprensivo di Civitella San Paolo si riserva la facolta di verificare le dichiarazioni rese e
di escludere le recanti informazioni che risultino non veritiere.

ART. 6 SELEZIONE DELLE CANDIDATURE

Il Dirigente unitamente ad apposita Commissione nominata, acquisite le domande ed accertati i
requisiti professionali e lavorativi specifici, provvedera a redigere una graduatoria per il profilo/i
richiesto tenendo conto nella valutazione del seguente ordine di priorita:
e Accertamento titolo di studio, in caso di possesso di piu titoli verra conteggiato quello piu
favorevole;
e Ulteriori titoli culturali di formazione specializzazione o qualificazione;
e Esperienze lavorative coerenti con l'attivita proposta maturate presso scuole pubbliche e/o
private
La procedura di selezione sara considerata valida anche in presenza di una sola candidatura, purché
rispondente ai requisiti richiesti all’art. 3. In caso di parita tra due o piu candidati avra precedenza
il candidato che ha gia svolto incarichi di collaborazione con listituto. In caso di ulteriore parita avra
precedenza il minore d’eta.

REQUISITI PREVISTI E
CRITERI DI PUNTEGGIO
AGGIUDICAZIONE INDICATORI ASSEGNATO
CRITERIO
DIPLOMA DI LAUREA O o2 6(;) 209 - I:Eﬁ?l%
TITOLO EQUIPARATO Do o 2o P L
IN CONSERVATORIO O Do oo g D o
ISTITUTO MUSICALE deton D o
PAREGGIATO PR 25

110 con lode — punti 30

Diploma di scuola
superiore afferente al

Da 60 a 69 — punti 5
Da 70 a 79 — punti 7
Da 80 a 89 — punti 10

progetto Da 90 a 100 — punti 15
100 + lode — punti 20
TITOLI AGGIUNTIVI punti 3 ogni titolo aggiuntivo
Fino a punti 9
punti 5 ogni pubblicazione
Pubblicazioni: fino ad un massimo di 15

punti

Esperienza di docenza nel
settore di pertinenza con
I'I. C. di Civitella San Paolo

Punti 5 per ogni anno fino a
25 punti




Esperienze di
collaborazione positiva
con altre scuole
PUNTEGGIO TOTALE

Punti 2 per ogni anno fino a
10 punti

ART. 7 SVOLGIMENTO DELLA GARA E APERTURA BUSTE

Con apposito provvedimento, il Dirigente Scolastico individuera i membri della commissione
giudicatrice, che verra convocata per le operazioni preliminari presso gli uffici di segreteria e
presidenza dell'I.C. di Civitella San Paolo

L'apertura delle buste si svolgera il giorno 09 febbraio 2026 presso gli uffici di segreteria e
presidenza dell'l.C. di Civitella San Paolo Via Umberto I n. 15; verificata la regolarita e completezza
della documentazione contenuta nelle buste la commissione giudicatrice procedera alla valutazione
delle domande pervenute.

Verra redatta apposita verbalizzazione delle operazioni. La documentazione di gara sara custodita a
cura del R.U.P., con modalita tali da garantire la riservatezza delle Offerte nel corso della procedura
e la conservazione dei plichi all’esito della medesima.

ART. 8 ATTRIBUZIONE DEGLI INCARICHI

Gli incarichi saranno conferiti con Determinazione del Dirigente, che saranno formalizzati con la
sottoscrizione di apposito contratto di prestazione d’opera disciplinante i rapporti tra le parti. Il
compenso previsto dipendera dal numero degli iscritti al progetto e comunque non potra essere
superiore ad € 1.475,00 (€ 25,00 x 59 alunni iscritti, qualora tutti partecipassero al progetto)
omnicomprensivo di qualsiasi onere, IVA inclusa se dovuta, a carico dell’amministrazione. Il
pagamento di quanto dovuto in relazione alle lezioni effettuate sara corrisposto, previo versamento
dei fondi da parte dei genitori degli alunni interessati, solo a seguito di deposito di apposita
rendicontazione in merito alle attivita svolte, nonché previa presentazione della documentazione
fiscale (fattura elettronica e/o ricevuta con r.a.).

ART. 9 PRECISAZIONI E RISERVE

L’Istituto, in qualita di stazione appaltante, si riserva:

a) di valutare anche le dichiarazioni contenenti irregolarita formali, purché sanabili e non
espressamente decisive ai fini dell'esatta valutazione dell'offerta presentata, nel rispetto della par
condicio tra tutte i concorrenti;

b) di non dar luogo alla gara stessa o di prorogarne la data, dandone - comunque - comunicazione ai
concorrenti presenti, senza che gli stessi possano addurre alcuna pretesa al riguardo;

c¢) di sospendere la seduta di gara ed aggiornarla ad altra ora o al giorno successivo;

d) di non procedere all'aggiudicazione in favore di alcun concorrente, per I'inadeguatezza delle
offerte pervenute e/o per ulteriori comprovati motivi;

e) di effettuare I'aggiudicazione in favore dell'unico concorrente quando sia rimasta in gara una sola
domanda, anche se si tratta dell'unica presentata, purché ritenuta congrua.

Il contratto, ai sensi della normativa vigente, verra sottoscritto decorsi 35 giorni dall'ultima
comunicazione relativa all’aggiudicazione del servizio.

ART. 10 ALTRE INFORMAZIONI

La partecipazione alla gara non vincola 'amministrazione appaltante che avra facolta, a proprio
insindacabile giudizio o per mancanza di fondi sufficienti, di non procedere all’aggiudicazione
senza che cio comporti pretesa alcune da parte dei concorrenti.

La partecipazione alla gara non vincola 'amministrazione appaltante:

% che avra facolta, a proprio insindacabile giudizio o per mancanza di fondi sufficienti, di
ridurre le ore o modificare gli interventi senza che cio comporti pretesa alcune da parte dei
concorrenti;



% L’amministrazione appaltante procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola
offerta ritenuta valida ad insindacabile giudizio del’Amministrazione stessa;

% L’istituto ricorrera alla trattativa privata qualora la presente gara andasse deserta;

% L’inosservanza anche in una sola modalita di redazione della domanda comportera
I’esclusione della gara;

% Le domande pervenute dopo il termine saranno escluse. Le domande presentate non
potranno essere ritirate e/o sostituite.

ART. 11 RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

L'I.C. Piero Angela di Civitella San Paolo si riserva la facolta di procedere alla risoluzione anticipata
del contratto ai sensi dell'art. 1456 c.c. in ciascuno dei seguenti casi:
- abbandono del servizio, salvo le giustificate cause di forza maggiore;
- ripetute infrazioni alle condizioni contrattuali ed inadempimenti alle contestazioni segnalate
da parte dell'Istituto.
Nelle ipotesi sopraindicate 1'Istituto ha facolta di risolvere il contratto mediante la sola dichiarazione
stragiudiziale intimata a mezzo PEC o raccomandata A.R. all'affidatario.

ART. 12 PUBBLICITA, ELABORATI DI GARA E CHIARIMENTI

Il presente Bando, comprensivo degli allegati, & pubblicato sul sito web dell’Istituto, sotto la voce
“Amministrazione Trasparente” bandi e gare

Chiarimenti e precisazioni inerenti al Bando di gara potranno essere richiesti al R.U.P. (responsabile
unico del procedimento) tramite e-mail all'indirizzo: rmic870006@pec.istruzione.it entro e non
oltre il: 05/02/2026.

Tutte le comunicazioni inerenti alla procedura in oggetto saranno effettuate dall’Amministrazione
tramite PEC.

ART. 13 ACCESSO AGLI ATTI

Al sensi di quanto disposto dall’articolo 53 del D.lgs. 50/2016, il diritto di accesso ¢ differito in
relazione:

- all’elenco dei soggetti che hanno presentato la candidatura, fino alla scadenza del termine per

la presentazione delle medesime;

- alle domande, fino all’aggiudicazione.
E inoltre escluso il diritto di accesso ed ogni forma di divulgazione in relazione:

- alle informazioni fornite dai candidati di carattere riservato;

- ai pareri legali eventualmente acquisiti per la soluzione di liti, potenziali o in atto.

ART. 14 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Aisensidell’art. 13, comma 1 del D.lgs. 30/06/2003 n. 196 e del Regolamento (UE) 2016/679 - GDPR
in ordine al procedimento instaurato da questa procedura si informa che:

a) i dati conferiti saranno raccolti, elaborati, archiviati ed altrimenti trattati anche con
strumenti informativi, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale vengono resi
per tutti gli adempimenti connessi all’appalto di cui all’oggetto del bando;

b) il conferimento dei dati ha natura obbligatoria ai fini della partecipazione alla gara o
dell’aggiudicazione dell’appalto;

¢) laconseguenza di un eventuale rifiuto a rispondere consiste nell’esclusione dalla gara o nella
decadenza dell’aggiudicazione;

d) isoggettio le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono:

- il personale interno all’Amministrazione implicato nel procedimento;
- ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241;
e) potranno essere diffusi esclusivamente i dati necessari alla pubblicita dell’esito della gara.



Ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. 30/06/2003 n. 196 e del Regolamento (UE) 2016/679 - GDPR,
I'interessato ha diritto di ottenere:

a) la conferma dell’esistenza o meno dei dati personali che lo riguardano, anche se non ancora
registrati, e la loro comunicazione in forma intellegibile;

b) laggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, 'integrazione dei dati;

¢) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione
di legge, compresi quelli di cui non € necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i
quali i dati sono raccolti o successivamente trattati;

d) Tattestazione che le operazioni di cui alle lettere b) e c¢) sono state portate a conoscenza, anche
per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi,
eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di
mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

L’interessato ha, inoltre, diritto di opporsi, in tutto o in parte, per motivi legittimi, al trattamento dei
dati personali che lo riguardano, nonché pertinenti allo scopo della raccolta

Il titolare dei dati e I'Istituto Comprensivo Civitella San Paolo. Il responsabile per la protezione dei
dati € la dott.ssa Cascelli Loredana.

ART. 15 NORMA DI RINVIO E CONTROVERSIE

La premessa e gli allegati costituiscono parte integrante e sostanziale della presente procedura.

Per tutto quanto non espressamente disciplinato nel presente documento e nella D.D. a contrarre di
avvio della procedura, si rinvia alla normativa vigente.

Per le controversie che dovessero insorgere in conseguenza del contratto ¢ competente il Foro di
Tivoli.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dott.ssa Loredana Cascelli)
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