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Civitella San Paolo, 15/06/2021

Ai Docenti

della Scuola Primaria e
Secondaria di | grado
dell'lC Civitella San Paolo

Oggetto: chiusura registro elettronico

Si comunica che entro il 30/06/2021 il registro elettronico di classe e di tutti i docenti deve essere
inviato alla segreteria per I'archiviazione secondo il seguente procedimento:

Registro del docente:

- accedere al registro elettronico;

- scegliere una materia;

- cliccare sul riquadro riepiloghi statistici;

- cliccare su registro docenti;

- nella sezione “comandi” cliccare sullicona “Registro docente annuale con obiettivi”;

- aprire e salvare con nome in una cartella; ripetere 'operazione per i registri di tutte le
materie di competenza;

- inviare la cartella tramite la posta elettronica a rmic870006@istruzione.it

Registro di classe annuale (questa operazione deve essere effettuata dal coordinatore di
classe):

- accedere al registro elettronico;

- scegliere una materia;

- entrare su registro di classe giornaliero;

- cliccare sulla icona PDF (stampa registro di classe - anno scolastico) che si trova a destra
dello schermo,

- aprire il file registro di classe, salvare con nome e inviare a rmic870006@istruzione.it

Il Dirigente Scolastico
Dott. ssa Loredana Cascelli

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 c.2 del D.L. vo n. 39/93



