MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, UNIVERSITA E RICERCA
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI CIVITELLA SAN PAOLO

INTEGRAZIONE AL REGOLAMENTO DI ISTITUTO
- MISURE DI PREVENZIONE, CONTENIMENTO E CONTRASTO ALLA DIFFUSIONE
DEL SARS-COV-2 E DELLA MALATTIA DA CORONAVIRUS COVID-19 -

Il presente Regolamento ha validita per 'anno scolastico 2020/2021 e pud essere modificato in
relazione al sorgere di nuove esigenze e aggiornamenti normativi. Le modifiche successive
potranno essere apportate direttamente dal Dirigente Scolastico, con successiva ratifica da parte
del Consiglio di Istituto, che si riunisce per vie brevi con preavviso di 3 giorni, anche via e mail. Il
Presidente valuta di volta in volta le modalita. Esso individua le misure da attuare per prevenire e
mitigare il rischio di contagio da SARS-CoV-2 nell’'ambito delle attivita dellIstituto, nel rispetto dei
diritti e dei doveri di tutte le sue componenti, alunni, famiglie, docenti e personale non docente.

| riferimenti normativi sono reperibili al seguente sito istituzionali: Sezione “RIENTRIAMO A
SCUOLA” Sito Ministero dell'lstruzione:__https://www.istruzione.it/rientriamoascuola/index.html
Sezione “CORONAVIRUS - Misure per la prevenzione e gestione dellemergenza
epidemiologica” -

« Tutto il personale scolastico (docenti, collaboratori scolastici e segreteria) all’interno
dell'edificio scolastico, devono indossare le mascherina chirurgica e i dispositivi di
protezione individuali (visiera trasparente per i docenti dell’infanzia).

» Tutto il personale ha 'obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura
oltre i 37.5° o altri sintomi simil-influenzali e di rivolgersi al proprio medico di famiglia e all’autorita
sanitaria.

+ | docenti che dovessero assentarsi improvvisamente (assenze non programmate) dovranno
avvisare tempestivamente la Scuola mediante comunicazione telefonica ed apposita contestuale
e-mail all’'indirizzo rmic870006@istruzione.it, all’attenzione dell’ Ufficio del personale.

« E vietato accedere o permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente
all'ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre 37.5°,
provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti,
etc.) stabilite dalle Autorita sanitarie competenti.

* Ogni lavoratore ha l'obbligo di informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo
delegato della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante I'espletamento della propria
prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto. Si


https://www.istruzione.it/rientriamoascuola/index.html

richiede la comunicazione immediata al dirigente scolastico e al referente Covid qualora un
docente avesse un contatto stretto con un soggetto affetto da COVID-19 conclamato.

» Ogni lavoratore ha l'obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorita e del Dirigente
scolastico (in particolare, mantenere il distanziamento fisico di almeno un metro, osservare le
regole di igiene delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene).

* Ogni lavoratore ha l'obbligo di usare la mascherina chirurgica fornita dall’istituzione
scolastica o altro DPI, quando non € possibile mantenere il distanziamento previsto, e in tutti gli
spostamenti, compresi entrata e uscita. Deve seguire con attenzione il corretto utilizzo dei DPI.
Una volta terminati, richiedere, tramite referente di plesso, i DPI all’ufficio personale. | DPI
devono essere smaltiti in appositi contenitori predisposti nei plessi.

* L’accesso alla segreteria deve avvenire per gli esterni tramite appuntamento. Anche per i
fornitori deve essere fissato, se possibile, un orario preciso per consegne.

» Lo staff e i Coordinatori di Classe, limitatamente alle urgenze, potranno accedere agli uffici
nella fascia oraria di “chiusura” al pubblico e nel numero massimo di uno per stanza. | Docenti
che dovessero avere bisogno di consultare fascicoli cartacei degli studenti (es. PDP, PEI, ecc.)
dovranno necessariamente raccordarsi con la segreteria didattica. Tutta la modulistica relativa a
permessi e assenze deve essere scaricata dal sito istituzionale.

* Va mantenuto il distanziamento fisico di almeno 1 metro nei rapporti interpersonali. La
cattedra deve sempre rimanere posizionata a 2 metri di distanza dagli alunni della prima fila
(distanza tra bordi interni di cattedra e banchi).

* Tutti gli studenti della scuola primaria e secondaria devono arrivare indossando la
mascherina chirurgica o di comunita personale, ma una volta entrati a scuola dovranno
utilizzare la mascherina chirurgica fornita dalla scuola, anche negli spostamenti se non &
garantita la distanza minima di sicurezza.

* Non sono soggetti all’obbligo della mascherina gli studenti con forme di disabilita
certificata. | docenti di sostegno, muniti di mascherina e visiera, possono stare a distanza
inferiore a un metro dagli alunni e possono usare guanti se necessari per le caratteristiche
dell’alunno.

. | percorsi da seguire all'interno degli edifici scolastici sono evidenziati da apposita
segnaletica sul pavimento, per agevolare 'ordinato flusso. Il personale scolastico puo, in caso di
necessita non seguire i percorsi prefissati, qualora la situazione ambientale lo consenta.

* Non € ammesso l'ingresso a scuola dei genitori, a meno che non siano stati contattati dalla
scuola o per gravi motivi. | genitori possono accompagnare all'ingresso il proprio figlio, nei rari
casi di necessita di ingresso posticipato o uscita anticipata, consegnandolo al collaboratore
scolastico e firmando il registro, senza accedere ai locali scolastici.



* | genitori non dovranno recarsi a scuola in caso di dimenticanza di materiale scolastico o altri
effetti personali: i bambini e i ragazzi possono farne a meno!

* | genitori o qualsiasi estraneo o esperto esterno che abbiano necessita di accedere alla
scuola, devono:

- misurare la febbre;

- indossare la mascherina chirurgica,;

- igienizzare le mani all’'apposito dispenser;

- compilare e firmare modulo anticovid,;

- firmare un registro (che sara conservato per un periodo di 14 giorni) al momento
dellaccesso dove dovra essere specificato: nome e cognome, data, recapito telefonico,
motivazione e tempo di permanenza.

* Gli ingressi e le uscite devono avvenire in file ordinate e con le mascherine chirurgiche
indossate. In ogni singolo plesso scolastico saranno predisposti percorsi di entrata/uscita, ove
possibile utilizzando tutti gli ingressi disponibili, incluse le porte di sicurezza e le scale di
emergenza.

* | genitori devono impegnarsi a rispettare rigorosamente gli orari indicati per I'entrata e
l'uscita, che verranno comunicati e che potranno essere diversi da classe a classe.

Il non rispetto del turno di entrata potrebbe creare degli assembramenti che mettono a rischio
la salute di tutti. Pertanto, tale comportamento, reiterato nel tempo, sara sanzionato.

* | genitori devono evitare di trattenersi nei pressi degli edifici scolastici (marciapiedi,
parcheggi, piazzali, etc.).

Si richiede invece agli alunni:

° di non sostare negli spazi antistanti all’Istituto prima dell'ingresso a scuola e dopo
l'uscita,

° di mantenere il distanziamento reciproco di almeno 1 metro,

° di evitare assembramenti,

° di rispettare le regole di ingresso e di movimento.

* | genitori non devono assolutamente mandare a scuola i figli che abbiano febbre oltre i 37.5°
(anche nei tre giorni precedenti), tosse e/o raffreddore, oppure che negli ultimi 14 giorni siano
entrati in contatto stretto con malati di COVID-19 o con persone in isolamento precauzionale. Si
richiede la comunicazione immediata al dirigente scolastico e al referente Covid qualora un
alunno avesse un contatto stretto affetto da COVID-19 conclamato.

* Le singole scuole dispongono di termometri a infrarossi. Il personale Ata provvedera alla
misurazione della temperatura degli alunni al loro ingresso. Qualora un alunno si senta male a
scuola rivelando i sintomi quali: temperatura superiore ai 37.5°, tosse e/o raffreddore, sara
immediatamente isolato, secondo le indicazioni del protocollo di sicurezza emanate dal Ministero
e dal Comitato Tecnico Scientifico. L’alunno verra accompagnato nel locale predisposto in attesa
dei genitori. La persona che sorveglia l'alunno nella stanza predisposta dovra indossare



mascherina e visiera, avere a disposizione guanti, tuta monouso da utilizzare in caso di contatto
diretto. La famiglia sara immediatamente avvisata ed & tenuta al prelievo del minore nel piu
breve tempo possibile. A tale scopo, € indispensabile garantire la costante reperibilita di un
familiare o di un delegato, durante I'orario scolastico. Qualora non sia possibile per la famiglia
prelevare il minore e in mancanza di soggetti opportunamente delegati, la scuola potra avvisare
il 118.

 Dopo assenza per malattia, in caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19 |l
soggetto rimarra a casa fino a guarigione clinica seguendo le indicazioni del pediatra di famiglia o
medico di medicina generale, che redigera una attestazione che il bambino/studente puo
rientrare scuola poiché € stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di prevenzione per
COVID-19 di cui sopra e come disposto da documenti nazionali e regionali (come da rapporto
ISS Covid 19 58/2020)

* Per la riammissione a scuola € oggi necessario dopo assenza per malattia superiore a 3
giorni per la riammissione nei servizi educativi/scuole dell'infanzia il certificato medico attestante
'assenza di malattie infettive o diffusive e l'idoneita al reinserimento nella comunita scolastica e
dopo assenza per malattia superiore ai 5 giorni per gli studenti che frequentano la scuola
dell’obbligo e la scuola secondaria di secondo grado”. In entrambi i casi le assenze,
rispettivamente superiori a 3 o 5 giorni, dovute a motivi diversi da malattia, potranno essere
preventivamente comunicate dalla famiglia alla scuola che, solo in questo caso, non dovra
richiedere il certificato per la riammissione.

* Nella scuola dell’infanzia, nei plessi di Ponzano Romano, Torrita Tiberina, Filacciano,
Civitella San Paolo e Nazzano, i genitori dei bambini di 3 anni potranno accedere uno per volta,
allinterno della scuola mantenendo il distanziamento e solo per il tempo necessario per
accompagnare i figli fino alla porta dellaula. | bambini saranno presi in consegna e
riaccompagnati da collaboratori scolastici o docenti. Per evitare assembramenti all’esterno, &
opportuno che si rechi a scuola un solo accompagnatore.

* Nella scuola dell’infanzia, i giochi non devono essere condivisi con altre sezione e saranno
igienizzati giornalmente, se utilizzati.

* In caso di necessita di cambio degli indumenti, il genitore verra contattato e invitato a
cambiare il bambino nella propria abitazione.

* Nelle scuole primarie e secondarie gli alunni non devono condividere il proprio materiale
scolastico con i compagni.

* | banchi devono rigorosamente essere mantenuti nella posizione in cui vengono trovati nelle
aule. Sul pavimento sono presenti degli adesivi per ogni banco, che ne indica I'esatta posizione.



* | giubbotti degli alunni dovranno essere messi alla sedia o dentro lo zaino o all’attaccapanni
o in appositi armadietti (ove previsto e consentito dal’RSPP), dopo averli prima riposti in un
sacchetto di plastica personale ed etichettato. Per la scuola dell’infanzia, saranno riposti in
sacchetti personali appesi a supporti appositamente predisposti oppure senza sacchetto laddove
si utilizzino gli armadietti.

« Tutti gli alunni non devono portare da casa giochi o altro materiale non necessario alla
didattica.

* Nelle scuole primarie e secondarie durante la ricreazione o nelle ore di lezione gli alunni
possono recarsi al bagno seguendo le indicazioni del collaboratore scolastico che fara rispettare
la distanza fisica ed evitera il formarsi di assembramenti.

* Durante la ricreazione gli alunni possono consumare la merenda rigorosamente procurata
prima dell’entrata a scuola. Non &€ ammesso alcuno scambio di cibi o bevande.

* L'uso dei distributori di merende e bevande €& consentito soltanto al personale scolastico.

» Le bottigliette d’acqua e le borracce degli alunni devono essere identificabili con nome e
cognome.

* Non si possono portare cibi e bibite da casa per festeggiare compleanni o altre ricorrenze.

* Gli studenti devono lavarsi bene le mani ogni volta che vanno al bagno, con sapone e
asciugarle con le salviette di carta usa e getta che saranno presenti all'interno dei bagni. In ogni
bagno & affisso un cartello con le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani. In ogni aula e negli
spazi comuni é disponibile un dispenser con gel disinfettante.

* Non & consentito usare asciugamani personali nei bagni, ma soltanto le salviette di carta
usa e getta. Allo stesso modo, i bavaglini di stoffa usati alla scuola dell'infanzia saranno sostituiti
da salviette usa e getta. Sono consentiti alla scuola dell'infanzia bicchieri riutilizzabili
contrassegnati con nome.

* Per 'accesso ai bagni e a tutti gli spazi comuni € previsto I'uso della mascherina chirurgica,
per gli alunni dai sei anni in su.

» Ogni ora si effettuera un ricambio dell’aria nell’aula aprendo le finestre per almeno 5 minuti
e ogni qual volta sia ritenuto necessario, in base agli eventi.

* Su ogni cattedra sara predisposto un dispenser con soluzione alcoolica igienizzante da
utilizzare al termine della lezione. Si dovra provvedere alla pulizia della postazione di lavoro, di
eventuale tastiera e schermo utilizzati.



+ Ai fini del contenimento del contagio viene ridotto al minimo I'utilizzo promiscuo di materiale
cartaceo. Pertanto i docenti che utilizzano il registro cartaceo avranno cura di maneggiarli solo
dopo essersi igienizzate le mani.

* Le schede di lavoro consegnate agli alunni ed attaccate immediatamente sul quaderno e i
quaderni stessi saranno corretti direttamente dall'insegnante che passera tra i banchi con la
mascherina, previa igienizzazione delle mani.

* | compiti in classe e le verifiche dovranno essere depositati dagli alunni in apposita cartellina,
lasciata a scuola per 48 ore prima della correzione e restituiti 48 ore dopo la correzione. Non &
consentito portare a casa i quaderni degli alunni per la correzione.

* Le uscite didattiche sul territorio potranno essere svolte nel rispetto della normativa relativa
alla tutela della salute in questo momento emergenziale legato alla diffusione del COVID-19.

+ Data la limitazione all'ingresso a scuola del personale esterno, in attesa di diverse
disposizioni, nei progetti non & possibile ricorrere ad esperti esterni. Quanti opereranno
all'interno degli edifici scolastici saranno inseriti in specifici elenchi, saranno equiparati al
personale scolastico e dovranno attenersi al protocollo sulla sicurezza.

* Le aule a uso di piu classi (laboratori, aule polivalenti, biblioteca, classi miste
spagnolo/francese) devono essere igienizzate prima e dopo l'utilizzo. E’ consentito I'utilizzo da
parte di un solo gruppo classe alla volta (con I'eccezione delle classi miste spagnolo/francese).

* | colloqui dei genitori con i docenti saranno effettuati preferibilmente a distanza, in
videoconferenza, oppure in presenza con modalita che saranno di volta in volta comunicate, nel
rispetto della normativa.

* | genitori che abbiano bisogno di parlare con un docente, prenderanno appuntamento
attraverso: mail, registro elettronico o eccezionalmente telefonando direttamente al Plesso, il
collaboratore provvedera ad accogliere la richiesta del genitore e la comunichera al docente.

* Per le lezioni di educazione fisica, si rimanda all’allegato regolamento di utilizzo della
palestra scolastica.

» La pratica strumentale con strumenti a fiato, canti e cori si potra effettuare all’interno della
classe o di spazi adibiti, solo ove sia possibile aumentare il distanziamento interpersonale a 2
metri.

» L’accesso all’eventuale mensa verra regolamentato con apposite circolari per i vari plessi.



Qualora emergessero necessita di contenimento del contagio e si rendesse necessario

sospendere nuovamente le attivita didattiche in presenza a causa delle condizioni
epidemiologiche contingenti (anche se soltanto per alcune classi), [lstituto provvedera
all'attivazione della Didattica Digitale Integrata (DDI), come da Piano DDI e Regolamento DDI.

| docenti e i genitori devono provvedere ad una costante azione educativa sui minori

affinché:

evitino assembramenti,

rispettino le distanze di sicurezza,

lavino le mani e/o facciano uso del gel,

evitino di toccare con le mani bocca, naso e occhi,

starnutiscano o tossiscano all’interno del gomito con il braccio piegato o in fazzoletti di
carta usa e getta (dotazione a cura della famiglia) che dovranno essere immediatamente
eliminati,

non si tocchino tra loro.

PROVVEDIMENTI

1. Richiamo scritto dell'insegnante su apposito verbale;

2. richiamo dell'insegnante con convocazione della famiglia tramite chiamata
telefonica o registro elettronico, per assicurare la presa di coscienza della famiglia
del non rispetto del regolamento;

3. richiamo scritto inviato dalla segreteria, con convocazione ufficiale della famiglia e
valutazione di eventuali provvedimenti da adottare alla presenza della Dirigente
Scolastica.

Integrazione al Regolamento di Istituto approvata con delibera n. 64/2020 del Consiglio di Istituto del
18/09/2020






